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Festlegung zur Verwendung von Drittmitteln zu Reprasentationszwecken
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Unter Représentationszwecken ist zu verstehen:

Aufwendungen fur
e Speisen/ Getranke auRerhalb der Hochschule aus geschéftlichem Anlass
e Speisen/ Getranke innerhalb der Hochschule aus geschaftlichem Anlass
e Blumen
e Werbeartikel/-geschenke.

Bei den bereitgestellten Mitteln handelt es sich um Einnahmen von Dritten. Ungeachtet
dessen sind bei jeglicher Verwendung die haushaltrechtlichen Grundséatze von
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

Die Verwendung fir Bewirtungen ist nur dann zuldssig, wenn es im Rahmen der
Aufgabenerfillung der Hochschule im Bereich der Lehre und Forschung oder im Einzelfall in
der Verwaltung geboten ist, die Gaste zu bewirten. Das dienstliche Interesse muss in allen
Féllen erkennbar sein.

Dies ist in der Regel gegeben, wenn Bewirtungen im Rahmen:

e der Darstellung der Hochschule bzw. eines Bereiches (Offentlichkeitsarbeit)

e der Pflege von Auslandsbeziehungen

e der Pflege von Industriekontakten zur Férderung des Technologietransfers

e der Einwerbung von Drittmitteln und Kooperationen oder

e von Treffen mit Kooperationspartnern und Drittmittelgebern zu

Projektbesprechungen

stattfinden, weil die Einladung des Gastes oder der Gaste im Interesse der Hochschule
geboten ist. Zu beachten ist, dass sich die Anzahl der Hochschulbediensteten in einem
angemessenen Verhaltnis zur Anzahl der Gaste bewegt. Auch fur die Verausgabung der zu
diesem Zweck eingesetzten Mittel gilt der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
uneingeschrankt.
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Blumen fir Hochschulmitglieder aus Anlass eines runden Geburtstages, Dienstjubildums
oder besonderen Ereignisses sind in der Regel von max. 15,00 €/Person finanzierbar.

Gastgeschenke flr auswartige Besucher oder bei auswértigen Besuchen durfen einen
Gesamtwert von 35,00 €/Geschenk nicht Gbersteigen.

Die Ausgaben sind zu belegen sowie ist der Grund fir die Représentationskosten zu
benennen. Bei Bewirtungen ist zu erfassen, welche Personen (namentliche Nennung der
Géste und Hochschulmitglieder) an der Bewirtung teilgenommen haben. Trinkgelder sind
nicht erstattungsfahig.

Mit freundlichen Grif3en

S

Dipl.-Jurist'S. BaRler
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